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FORMATO: INFORME FINAL DE ACTIVIDADES  

  

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO  

DIA  31 MES  08 AÑO  2022  
  

DATOS  

  

NOMBRE CONTRATISTA: ANDREA STEFANIA CARREÑO MORALES  

No DE CONTRATO: 875 DE 2022 

 PERFIL: ASISTENCIAL  

DEPENDENCIA: ADMINISTRATIVO  

SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO  

  

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA  

  

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecución del contrato:  

  

OBLIGACIONES  EVIDENCIAS  
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1. Realizar seguimiento diario sobre las 

orientaciones para el proceso de 

limpieza y desinfección de los 

espacios de uso público y lugares de 

trabajo, de acuerdo al lugar de 

ejecución impartidas por la dirección 

de talento humano- grupo de 

bienestar y gestión del conocimiento, 

relacionadas dentro del protocolo de 

bioseguridad COVID 19, así como la  
variante que acaba de llegar al país  
OMICRON.  

Control diario de desinfección en áreas comunes y de trabajo  
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Seguimiento y control del cumplimiento de protocolos de bioseguridad.  
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2.  

  

  
Revisar que las personas al momento 

del ingreso a las instalaciones de la 

entidad tengan debidamente puesto el 

tapabocas, en caso de no tenerlo negar 

su ingreso y llenar encuestas.  

  
  
  
Señalización de áreas comunes zona de usuarios sobre el uso del tapabocas  
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Encuestas de percepción ciudadana  
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Señalización zona de desinfección de manos a la entrada de la entidad  

3.  

  

Requerir al funcionario, contratista o 

usuario que pretenda ingresar a las 

instalaciones la entidad e l uso del gel 

antibacterial y/o alcohol.  
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4.  

  

Asegurar el ingreso escalonado para 

procurar la distancia de dos metros 

entre cada persona.  

     
Cartel informativo sobre el aforo que se maneja en la entidad, adicional ingreso en 
grupos pequeños de personas.  
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5.  

  

Verificar que el respeto en la distancia 

de dos metros entre los usuarios que 

adelanten actividades en las 

instalaciones de la entidad, así como 

en los casos en que aplique, en los 

recintos en que se encuentren los 

funcionarios ejecutando su labor.  

  
Marcación por medio de puntos amarillos el lugar de espera en forma de filas, y marcación de las 
sillas respetando e implementando la distancia social de 2 metros.  

 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

 

  
  
  
  

 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

 

 
 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

 

 
 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

 

 
 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

 

 
 



 

  
  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

  

  
6.  

  

Transmitir a los funcionarios y 

contratistas la información sobre 

generalidades y directrices impartidas 

por el ministerio de salud y protección 

social en relación con signos de 

alarma, lineamientos y protocolos 

frente al COVID 19.  

Carteleras de información en zonas comunes para usuarios y lugares de trabajo para funcionarios 
y contratistas informando la importancia y proceso correcto para lavado de manos, prevención y 
síntomas del COVID 19.  
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  Superintendencia de Notariado y Registro  

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201  

Código:  
PBX 57 + (1) 3282121  

GDE – GD – FR – 08   V.03  Bogotá D.C.,  - Colombia 28-01-2019  
 http://www.supernotariado.gov.co  

correspondencia@supernotariado.gov.co  

  

  

    

    

    

    

    

    

  

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.  

Tema  Estado  Observaciones  

   

      

      

  

OBSERVACIONES GENERALES   

  

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a carpeta compartida o 

repositorio en SharePoint.  
  

  

  

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR   
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Correo electrónico:  andrea.carreno@supernotariado.gov.co 

 

Usuario:  andrea.carreno 

  

 

El presente informe se firma, a los 31 días del mes de agosto del año 2022    por las personas que en ella 

intervinieron.  
  

  

  

  

  

Firma del Jefe inmediato, o Supervisor de contrato  

  

  

  

  

  

Firma del Contratista   

             

mailto:andrea.carreno@supernotariado.gov.co

